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BUCHHALTUNG  
MIT SPEZIALISIERUNG
INNSBRUCK

ZIELGRUPPE

KURSZEITEN UND DAUER

Dieser Kurs bietet eine umfassende Qualifizierung im Bereich Buch-
haltung mit der Möglichkeit zur Vorbereitung auf eine kompetenzorien-
tierte schriftliche Abschlussprüfung (für geeignete Teilnehmer_innen 
angelehnt an die schriftliche Klausur gemäß BiBuG).

Arbeitsuchende Personen mit einschlägigen Vorkenntnissen im 
kaufmännischen Bereich (z.B. entsprechende Berufserfahrung) und 
EDV-Anwender_innenkenntnissen. 

Kurszeiten:  Montag bis Freitag:  08:00  -  13:00 Uhr

Dauer:  08.05.2023 -  02.02.2024

Unterrichtsfreie Zeit: 21.08.2023 -  01.09.2023 
  24.12.2023  -  05.01.2024

Praktikum:   06.11.2023 -  15.12.2023
  Anschließend:  1 Praxistag / Woche 
    im Praktikumsbetrieb



INHALTE
l	 Basismodul: Büro-Qualifizierungsbausteine für Buchhalter_innen 
  Grundlagen Doppelte Buchführung 
  Buchhaltung in der Praxis 
  Moderne Kosten- und Leistungsrechnung 
  Unternehmens- und Steuerrecht (BAO, EstG, UstG) 
  Grundlagen Personalverrechnung 
  EDV für Buchhalter_innen (RZL, Word, Excel) 

l	 Firmenpraktikum 

l	 Spezialisierung in folgenden Bereichen möglich: 
  Buchhaltungssoftware
  Einkommensteuerrecht
  Personalverrechnung
  Controlling im Buchhaltungsbereich, etc.

l	 Prüfungsvorbereitung

TELELERNEN
Circa 20% des Seminars werden über Telelernen absolviert.



INFORMATION UND ANMELDUNG

Bei Ihrer AMS-Beratung

www.ams.at/tirol

AW+T GmbH
Dr.-Franz-Werner-Str. 30
6020 Innsbruck


